EXTRACTO PERFIL DE
12GESTION ADMINISTRATIVA CURSO 2024/2025

1. MODULOS Y DURACION

12 MODULOS PROFESIONALES DURACION
1.- Comunicacidn empresarial y atencién al cliente 4 horas/semana
2.- Empresa y administracion 3 horas/semana
3.- Inglés profesional 2 horas/semana
4.- Itinerario Personal para la Empleabilidad 3 horas/semana
4.- Operaciones administrativas de la compra-venta 5 horas/semana
6.- Técnica contable 4 horas/semana
7.- Tratamiento informatico de la informacién 7 horas/semana
8.- Optativa: Habilidades Comunicativas en Inglés 2 horas/semana

2. EVALUACION.

Para la evaluaciéon de los médulos se atendera a los siguientes criterios de calificacion:

1. Procedimental (Ejercicios y trabajos practicos): 60 % del total de la nota.

Conceptual (Exdmenes y controles): 40% del total de la nota.

3. Llanota final de Convocatoria Ordinaria sera sobre 10 puntos, donde un porcentaje de
dicha nota sera la obtenida en las FFE (Fase de Formacion en Empresa).

N

Serd necesario obtener una puntuacién de 5 en cada criterio, para superar el mddulo en cada
evaluacion.

Criterios de recuperacion:

1. No se realizaran exdmenes de recuperacién (ni de parciales ni de exdmenes de 12, 22y 32
evaluacién).

2. En Convocatoria Ordinaria, el alumnado podra recuperar las evaluaciones suspensas de
cada maédulo.

3. En Convocatoria Extraordinaria, el alumnado podra recuperar todo el médulo.

Solicitud de Reclamacidn de una nota de Evaluacidn:

En el supuesto de que exista desacuerdo con la calificacion obtenida en la evaluacion final
ordinaria o extraordinaria se podra solicitar por escrito la revisién de dichas calificaciones finales
en el plazo de tres dias habiles desde la notificacidon de los resultados. Dicho escrito sera motivado
y contendra cuantas alegaciones justifiquen la disconformidad con las calificaciones, se dirigira al
director del centro docente y se presentara en la secretaria del mismo.

El director del centro notificara por escrito al alumno la resolucidn razonada de la revision de las
calificaciones, en el plazo de 5 dias habiles desde la presentacidn de la revision, lo que pondra fin
al proceso de revisién en el centro. Contra esta decision, el alumno podrd efectuar una
reclamacién ante el titular de la Direccién de Area Territorial en los términos y condiciones
establecidos en el articulo 53 de la Orden 893/2022.

Pérdida de Evaluacién continua:

Se perderd automdaticamente el derecho a evaluacién continua, en cada mddulo, cuando se
supere el 15% de las faltas de asistencia durante esa evaluacidn. La evaluacién perdida, podrd
recuperarse en Convocatoria Ordinaria, entregando, ademas, todos los procedimientos que
determine el profesor/a del mddulo vy, que correspondan a esa evaluacion.

Se anulara la matricula de los/as alumnos/as que superen el 15 % de faltas de asistencia, sobre el
total del curso.




Promocion:
Promocionaran a 22 curso los alumnos/as que no suspendan, tras la evaluacidn extraordinaria,
mds de dos médulos cuyo horario semanal no supere las 9 horas lectivas.

EVALUACION Tiempo comprendido FECHA DE EXAMENES
12 10 de septiembre al 18 de 14/15/18
B noviembre. Noviembre
22 19 de noviembre al 12 de febrero. 10/11/12 marzo
32 13 de febrero al 7 mayo. 5/6/7 mayo
CONVOCATORIA ORDINARIA 11/12/13 junio
CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA 17/18/19 junio

El Decreto 32/2019, de 9 de abril, de la Comunidad de Madrid, por el que se establece el marco
regulador de la convivencia en los centros docentes de la Comunidad de Madrid, al igual que el
perfil completo del ciclo, se encuentra disponible en la web oficial del centro:
www.centrogonzalezcanadas.com



http://www.centrogonzalezcanadas.com/

